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Enlaces rapidos a los procedimientos en esta pagina: A ¢ 4, — ¢ para establecer permisos en archivos PDF A ¢ 4, — ¢ para establecer una contrasefia de usuario para un archivo PDF Puede configurar las opciones de seguridad para proteger los archivos PDF que crea. Las opciones de seguridad le permiten verificar si, y en qué punto, puede acceder,
editar y reproducir un archivo PDF cuando se vea en Adobe Reader. El nivel de seguridad disponible también estd determinado por la versiéon de Adobe Reader que se usa para crear el archivo PDF. Los niveles de cifrado ofrecidos por Adobe Reader aumentaron con el tiempo. Por ejemplo, si guarda archivos en Versién 6 o méas bajo Adobe Reader, la
codificacién de los empleados sera estandar. La version 8 incluye la codificacion de 128 bits y la version 9, codificacion de 256 bits. Si desea obtener méas informacion sobre coémo elegir una version, consulte la optimizacién del archivo PDF. Las opciones de seguridad estan controladas por dos contrasefias: la contrasefia de permisos y la contrasena de
apertura. La contrasefia de autorizacion es la contrasefia principal que le permite verificar si se puede imprimir, modificar o copiar un archivo. Por ejemplo, como propietario del archivo, puede proteger la integridad de su contenido seleccionando una configuracién de autorizacién que no permite las ediciones. También puede elegir una contrasefia
de apertura que le permita verificar quién puede acceder al archivo. Por ejemplo, si el archivo contiene informacion confidencial y desea limitar lo que los usuarios pueden verlo, puede establecer una contrasefia de apertura. No es aconsejable establecer una contrasefia de apertura sin establecer una contrasefia de autorizacién, ya que los usuarios
tendrian acceso ilimitado al archivo PDF, incluida la posibilidad de establecer una nueva contrasefia. Las opciones de seguridad se aplican al guardar el archivo PDF. Esta Se puede ver cuando se abre un archivo PDF en Adobe Acrobat. Para abrir y editar un archivo PDF protegido, debe proporcionar la contrasefia de permiso (o la apertura en caso de
que no se haya establecido una contrasefa de permiso). Para obtener informacién sobre cdmo abrir e importar archivos PDF, consulte Adobe Portable Document Format (PDF). Para establecer permisos en archivos PDF 1. Haga clic en Exportar archivo. 2. Elija PDF - Formato de documento portatil de Adobe en el cuadro de lista Guardar como tipo. 3.
Busque la carpeta donde desea almacenar el archivo. 4. Introduzca un nombre en el cuadro Nombre de archivo. 5. Haga clic en Exportar. Aparecera el cuadro de didlogo Configuracién PDF. 6. Haga clic en la pestafia Seguridad. 7. Marque la casilla Contrasefia de autorizacién. 8. Escriba una contrasena en el cuadro FASSION. 9. Vuelva a escribir la
contrasefia en la caja de seguridad PASS Confirmar. El diez En la lista Permiso de impresién, seleccione una de las siguientes opciones: ¢ 4— ¢ Ninguno: permite a los usuarios ver el PDF en la pantalla pero no imprimirlo de la misma manera. Baja resolucién: permite a los usuarios imprimir una versién de baja resolucién del archivo PDF. Esta opciA3n
estAj disponible para archivos PDF compatibles con Adobe Acrobat 5 0 mAjs. Alta resolucién: permite a los usuarios imprimir una versién de alta resolucién del archivo PDF. 11. En la lista Permiso de edicién, seleccione una de las siguientes opciones: ¢ 4— ¢ Ninguno: evitar que los usuarios editen el archivo PDF. ¢ Insertar, eliminar y rotar paginas:



permite a los usuarios insertar, eliminar y rotar paginas al editar el archivo PDF. Esta opciA3n estA; disponible para archivos PDF compatibles con Adobe Acrobat 5 o mAjs. Todo el mundo, menos la extraccién de paginas: permite a los usuarios editar el archivo PDF, pero les impide eliminar las paginas de la misma. Si quieres permitirte ser copiado
desde el archivo PDF a otros documentos, seleccione la casilla Habilitar copia de texto, imagenes y otros contenidos. La contrasefia de autorizacion es la contrasefia principal del documento. El propietario del archivo puede usarlo para establecer permisos, o para abrir el archivo si se establece una contrasefia de apertura. Algunas opciones de
compatibilidad PDF, como PDF/X-3 y PDF/A-1b, no permiten configurar permisos para archivos PDF. Si selecciona una de estas opciones de compatibilidad, todos los controles en la pagina Seguridad se desactivan. Si desea cambiar la compatibilidad, consulte Para seleccionar una opcién de compatibilidad. Para establecer una contraseia de usuario
para un archivo PDF 1. Haga clic en Archivo Exportar. 2. Elija PDF «Formato Adobe Portable Document» en el cuadro de lista Guardar como tipo. 3. Busque la carpeta donde desea almacenar el archivo. 4. Escriba un nombre en el cuadro Nombre de archivo. 5. Haga clic en Exportar. Aparecera el cuadro de didlogo Configuracién PDF. 6. Haga clic en
la pestafia Seguridad. 7. Seleccione la casilla Contrasefia de apertura. 8. Escriba una contrasena en el cuadro Contrasefia. 9. Escriba de nuevo la contrasefia en el cuadro Confirmar contrasefia de apertura. Si establece una contraseila de apertura, se recomienda establecer también una contrasena de autorizacion. ¢Ha sido util esta pagina? Envienos
sus comentarios. Derechos de autor 2012 Corel Corporation. Todos los derechos reservados.
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